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Xudn Loc, ngay § (thdng 10 ndm 2017

V/v trién khai thuc hién Quyét dinh sé
3592/QD-UBND ngay 11/10/2017
cta UBND tinh DBong Nai

Kinh gui:
- Chanh Van phong HDND va UBND huyén;
- Trudng phong Van héa va Thong tin;
- Giam ddc Van phong Ping ky dét dai tinh
Ddng Nai - Chi nhédnh Xuan Loc;
- Chtt tich UBND cac x4, thi tran.

Thyc hién Quyét dinh s6 3592/QD-UBND ngay 11/10/2017 cua UBND
tinh Pdng Nai ban hanh Quy trinh dich vu cong vé linh vuc dét dai theo co ché
mot ctra, co ché mot cura lién théng tai UBND cép huyén trén dia ban tinh Pong
Nai (dinh kém vian ban). Cht tich UBND huyén cé ¥ kién nhu sau:

’ 1. Van phong HDND va UBND huyén, UBND céc x4, thi tran thuc hién niém
yét cong khai Quyet dinh s6 3592/Qb-UBND ngay 11/ 10/2017 ctia UBND tinh
DPong Nai tai B phén tiép nhan va tra két qua huyén, x4, thi tran theo quy dinh.

2. Giao Phong Van héa va Thong tin (Phé Truong Ban T huwong truc Ban
Bién tdp Céng thong tin dién tir huyén) chu tri, phdi hop véi UBND cac x4, thi
trdn thuc hién ding tai Quyét dinh sb 3592/Qb-UBND ngay 11/10/2017 cta
UBND tinh Pong Nai trén Cong thong tin dién tir huyén, x4, thij tran.

3. Giao Van phong HDND va UBND huyén, Vin phong Ping ky dat dai
tinh Déng Nai - Chi nhanh Xuan Léc, UBND cic x4, thi tran, cac co quan, don
vi lién quan can cr nhiém vu duoc giao, to chuc trién khai Quyét dinh sb
3592/QD-UBND ngay 11/10/2017 ctia UBND tinh Pong Nai nhim thuc hién tét
céc quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh vé linh vuc dét dai theo co ché mot
ctra, mot cra lién thong hién dai trén dia ban huyén, dam bao thoi gian xir Iy hod
so theo quy dinh.

~ Yéu cau Thu trudng céc co quan, don vi, Chu tich UBND céc x4, thi trdn
trién khai thuc hién./.

Noi nhin:
~ Nhu trén;
- Cha tich, cac PCT. UBND huyén;
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Dién thoai: 02513 871 169 Fax: 02513 871 286 Email: ubnd-xl@donenai.cov.vn

Website: xuanloc.dongnai.gov.vn
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Sé: 459QD-UBND - Dong Nai, ngay A thang 10 nam 2017

| -~ QUYET PINH R
_ Ban hanh Quy trinh dich vu cdng vé linh vyc dit dai theo co ché

"URBND HUYEN XUAN LO mjt cira, co ché mdt cira lién thong tai UBND cip huyén
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Ch\lyéﬂi_—-——;———— .t 5 . . £ g a , AL
T WA So___Can ¢t Ludt T6 chtre chinh quyén dia phuong d& duge Qudc hoi nude Cong
" hoa x@ hoi chi nghfa Viét Nam théng qua ngay 19/06/2015; |

trén dia ban tinh Pong Nai

'CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

- Can & Luat it dai duoc Quéc hdi nuée Cong hoa xd'hoi chu nghia Viét
Nam'théng qud ngay 29/11/2013; |
- Cén clr Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014 cta ‘Chinh phu quy

dinh chi tiét mot sb didu cua Luit Dt dai;

Cén ¢t Nghj dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra
ddi, bd sung mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lust D4t dai;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi v& kidm
soat thu tuc hanh chinh; " |

Can ctr Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ciia Th tuéng Chinh
phl ban hanh Quy ché thuc hién co ché mdt cira, co ché mét cira lién thong tai co
quan hanh chinh Nha nuéc & dia phuong; S

Xét dé nghi cua Giam déc S¢ Tai nguyén va Moi trudong tai To trinh sb
1303/TTr-STNMT ngéy 26 thang 9 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la 03 (ba) quy trinh dich vu cong
vé linh vue d4t dai theo co ché mét cira, co ché mot cira lién thong thuc hién tai
UBND cép huyén trén dia ban tinh Déng Nai (danh muc va lwu dé céc quy trinh
chi tiét kém theo). '

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky. Giao S& Théng tin
va Truyén thong phdi hop véi S& Tai nguyén va Moi truong cap nhét ndi dung céc
Quy trinh 1én Phin mém mét cira dién tir (Egov) cia tinh.

Di¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm déc, Thu treéng cac s, ban,
ngénh; Chua tich UBND cac huyén, thi x3 Long Khanh, thanh phd Bién Hoa; Chua
tich UBND x&, phuong, thi trén va cic td chirc, cé nhén lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyé: dinh nay./.
Noinhgn: -
-Nhu Didu 3,

- TT. Tinh ty, TT, HDND tish;

KT. CHU TICH

. //
- UBMTTQVN tirh; UBND tinh; /,‘ R
- Chii tich UBND “inh; o
- Viin phong UBND tinh, S¢ Noi vu; F

- S6 Téi nguyén & Moi trudrg, S Thong tin va Truyénthomg & <
- Bdo Ddng Nai; 4o Lao dong Pdng Nai, Da: PT-TH é@ffgﬁﬁe

- Trung tdm hanh zhinh cong tinh Pdng Nai; . N
- Trung tdm Cong béo tinh DAng Nai;
-Lwu: VT, HCTC, KSTTHC.



DANH MUC
Quy trinh dich vu cong vé linh vue dat dai theo co ché mot cira,
co ché mdt cira lién thong tai UBND cép huyén
trén dia ban tinh Dong Nai
anh kém theo Quyét dinh sow 1/OP-UBND ngayf{thang{(nam 2017
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Péng Nai)

TT Tén quy trinh

Trich lyc va bién vé thira dat khu dat ban db dia chinh phuc vu cOng tac
1 cap Gidy chung nhéan quyen su dung dit, chuyen quyen st dung dat, boi

thuong, gidi phong mit bang, giao dét, thué dAt, thu hdi dét va cong tac
chinh Iy bién déng ban dd dia chinh

2 Quy trinh tra Gidy chimg nhén dang ddng loat

Quy trinh Trich luc va do chinh ly thira dat, khu dt-Ban db dia chinh
3 phuc vu cong tic cap Gidy chung nhén quyen su dung dit, chuyen
quyén st dung dat, boi thudmg, giai phong mat bang, giao dit, thue dat,
thu hdi dét va cong tac chinh 1y bién dong ban do dia chinh =~
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QUY TRINH (01)
Trich luc va do chinh 1y thira dat, khu dat Ban dd dla chlnh phuc vu
cong tac cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, chuyen quyen
1 ¢ dung dat, boi thu'o’ng, gidi phéng mat bing, glao dét, thué dat,
thu hoi dit va cong tic chinh ly bién ddng ban dd dia chinh.

1. Thanh phan hd so
- Phiéu yéu chu trich luc, do chinh 1y thira d4t, khu dat.

- Glay chimg nhén quyén st dung dét (néu cd) (ban photo va ban chinh dé
dbi chiéu)

- Cac gidy to khac c6 lién quan (photo va ban chinh dé d6i chiéu)
2. Thoi gian giai quyét:

- 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, khong tinh thi gian
ngudi sir dung ¢4t ky bién ban mé ta mbc ranh.

- Dbi v6i cac thira dat, khu d4t ban dd dia chinh c6 dién tich Sha trd 1én,
thoi gian thyc hién do dac cén cir theo ké hoach d3 dugc phé duyét.

3. Luu d0 gidi quyét:

Thoi gian
Luwu 40 Pon vi thye hién gidi quyét
(10 ngay)
Tiép nhén hd so; }3: ggi%tu:sén&%% 01 ngay
lao hoo done. thu tién A
‘ huyén)
Do chinh 1y thira dat, khu dat Chi nhénh .
thyc dia va lap BPDC trich do; VPDKDD 06 ngdy
thanh Iy hop dong, xuat héa don
A b by Xt r ’ )
Ngimg quy trinh cho ngudi Nguoi sir dung dit Nk gft"‘/f
sir dung dat ky giap ranh )
Y
Xac dinh s0 thira VPDKDP tinh 02 ngdy
: —
Ti€p nhén, chuyén bd phan Chi nhanh 0.5 no3
tiép nhan va tra két qua VPDKDD > Ngay
y
Tré két qua B phén tiép nhin
va tra ket qua (cap 0,5 ngay
huyén)
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4. Hwéng dén chi tiét:

Buére 1: Nop ho so tai bd phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cip
huyén hoic B§ phan tiép nhan va tra két qua hd so do dac ctia Vin phong Ding
ky dét dai tinh DPdng Nai. Vién chirc tip nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra
tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhan, 1ap hop déng do chinh 1y
thira dét, khu dét, thu tién va hen thoi gian di do dac ngoai thuc dia; chuyén ho
s0 cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai .

. T Truong hop hd so thiéu ho#c khong hop 1€, thi huéng dan dé nguoi ndp
ho so bo sung dung quy dinh.

Bugc 2: Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai ky hop ddng, thyc hién
viéc do chinh 1y ngoai thuc dia va 1ap Ban mo ta ranh gioi, moc gioi thira dat
trao cho ngudi s dung dét, lién hé ngudi st dung dat lien k€ va UBND xa
(phuong) ky xac nhan. Thyuc hién xit 1y nodi nghi€p chinh 1y ban d6 dia chinh va
in ban v& va chuyén File cho Phong k¥ thuat kiém tra; cdp nhét BDDC, cung cap
s6 thira chinh thirc; ky ban v, thanh 1y hop ddng va xuit héa don va chuyén ket
qua cho Bo phén tra két qua.

Budc 3: BO phan tiép nhan va tra két qua hd so trao ban v& cho ngudi st
dung dat./.




QUY TRINH (02)

Trich luc va bién vé thira dit, khu dat ban dd dla chinh phuc yu
cong tac cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, chuyen quyen
sur dung dat, boi thu'ong, gidi phéng mat bing, glao dat, thué dat,
thu hdi dit va cong tic chinh Iy bién ddng ban dd dia chinh.

1. Thanh phin hd so
- Phiéu yéu céu trich lucva bién v& thira dét, khu dét.

- Glay ching nhan quyén st dung dét (néu cd) (ban photo va ban chinh dé
dbi chiéu)

- Céc gidy to khac c6 lién quan (photo va ban chinh dé dbi chibu)
2. Thoi gian gidi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop

1€.
3. Luu a0 gidi quyét:
. cn Thoi gian
Luu d6 Bon vi thye hign giai quyét
(03 ngay)
RS B¢ phan tiép nhin ,
R Ticp nlian ho 50, va tra két qua hd so 0,5 ngay
1ap hop dong, thu tién
Bién vé BDDC khu dét, thira Chi nhanh Vin phong 02 ngi
Ding ky dt dai &y
dat; thanh 1y hop ddng, g Ky
xuit héa don
— B phan tiép nhan va 0,5 ngay
Tra két qua tra két qua

4. Huéng din chi tiét:
Budc 1: Nop ho so tai b phan tlep nhin va tra két qua ciia UBND cp
huyén hodc B phén tiép nhén va tra két qua hé so do dac cia Vin phong Ping

ky dit dai tinh Dong Nai. Vién chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra
tinh phap 1y va ndi dung hé so:

+ Truong hop hé so diy du, hop 1€ thi tiép nhén, 14p hop ddng trich luc va

bién v& thira dt, khu dit, thu tidn; chuyén hd so cho Chi nhinh Vin phong Déng
ky dat dai .
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_ + Trudng hop hé so thiéu hoic khéng hop 18, thi huéng din d& ngudi nop
ho so bo sung ding quy dinh.
BuéGc 2: Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai trinh ky hop dong, trich
luc va bién vé BDDC thira dat, khu dat, ky ban v€, thanh 1y hop dong, xuat hoa
don va chuyén két qua cho B§ phan tra két qua.

Budc 3: B phin tiép nhéan va tra két qua hd so trao ban vé cho ngudoil s
dung dat./.
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QUY TRINH (03)

Tra Gidy chirg nhin dang dong loat

1. Thanh phan hd so

- Bién nhén hd so (ban gbc)

- M6t trong cac loai gidy td quy dinh tai Pidu 100 cta Luat D4t dai 2013

(ban gbc)

- Vin ban uy quyén xin cp gidy chimg nhén quyén st dung d4t (néu c6).

- Chirng minh nhén dan.

2. Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd so hop
I¢, trudmg hop GCN da chuyén vé UBND xa thi thoi gian 1a 11 ngay

3. Luu db gidi quyét:

Thoi gian
gidi quyét
A \ . (05 ngay, trudng hop
Luu d0 Don vi thye hi¢n GCN d chuyén vé
UBND x4 thi thoi gian
1a 11 ngay)
, . B0 phan tiép nhan s
Tiép nhén hd so; va tri két qua hd 50 01 ngdy
Kiém tra ho so Chi nhanh VPDKDD 03 ngay
Q
= £
Kiém tra, chuyén S %
két qua dén chi =N UBND cép xi 05 ngiy
. 2> Do~
nhinh VPDKDD =N
< Q9
e &
2
— B .
Chuyén ket qua N
dén b{),phan mot = g’ Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
cura cap huyén il =N
=]
g Bo phén tiép nh
s 1 Ae s 0 phén tiep nhén va \
Tra két qua tra két qui 01 ngay
4. Huéng din chi tiét:
Buwéc 1. Tiép nhan hd so.
. — 74
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Trucmg hop ngudi sir dung dit nop hé so tai UBND cap x4, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam vi¢c, UBND cap xa chuyén hd so d¢én B9 phan tiép nhén
hd so va tra két qua ctiia UBND cép huyén.

Cén bo tiép nhén va tra két qua hd so (cAp huyén), kiém tra tinh day du
clia hd so:

- Truomg hop hd so diy da, hop 1€ thi tiép nhén, in bién nhén hd so, hen
ngdy tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong Ding ky Dt dai.

- Trudmg hop hd so chua day du, thiéu hoic khéng hop 1€, viét n6i dung
cin bd sung trén phiéu huéng din dé ngudi ndp hd so bd sung dung quy dinh.

Buéc 2. Kiém tra hd so

Chi nhanh Vin phong Ping ky Dt dai kiém tra hd so:

- Trudng hop di c6 Gidy chimg nhén:

+ Truong hop Gidy chimg nhan dang hwu giit tai Chi nhanh Van phong

bang ky Dit dai: Chi nhanh Vin phong Ding ky Dt dai chuyen két qua dén Bo
phén tiép nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dt.

+ Tru(mg hop Gidy chimg nhén d4 chuyén v& UBND cép xa: giri hd so vé
UBND cap x4, tiép tuc thuc hién budc 3.

- Trudng hop chua c6 Gidy ching nhan: Chi nhanh Van phong Dang ky
Dat dai thao vin ban néu rd 1y do chua cip Gidy chimg nhén, chuyén B6 phan
tiép nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung d4t, tiép tuc thuc hién budc 5.

Buéc 3. UBND cap xa kiém tra, chuyen tra Gidy chimg nhin va hd so
kém theo v& Chi nhanh Vin phong Ping ky Dét dai.

Buwéc 4. Chi nhanh Vin phong Ding ky Pét dai chuyen Gidy chimg nhan
quyén st dung dat hodc vin ban thong bao 1y do chua cap Glay ching nhan dén
B0 phan tiép nhan va tra két qué dé trao cho ngudi sir dung dit.

Buéc 5. Tra két qua

Bo phan tiép nhén va tra két qua trao Gidy ching nhén hoic vin ban
thong bao 1y do chua cip Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit, thu phi, 18
phi theo quy dinh.




